Functieomschrijving Penningmeester

Als penningmeester ben jij verantwoordelijk voor de financiële administratie van de vereniging en zorg je dat alles op orde is — van betalingen tot begrotingen.

Wat zijn jouw taken en werkzaamheden?
● Het betalen en versturen van facturen en declaraties.
● Alle dagelijkse operationele financiële taken uitvoeren.
● Elke maand de contributie innen via Sportlink.
● Het opstellen van kasoverzichten door de kas te tellen en rapportages te draaien in Twelve.
● Excelbestanden bijhouden, bijvoorbeeld voor contributie, sponsoring en het kamp.
● De financiële administratie voorbereiden voor de kascontrolecommissie en de
ledenvergadering, inclusief het opmaken van de verlies- en winstrekening, balans en nieuwe begroting.

Tijdsbesteding
De tijdsinvestering wisselt per periode: tijdens het veldseizoen is het wat drukker dan in het zaalseizoen. Over het algemeen is één avond in de week voldoende om alles op orde te houden.

Interesse?
Stuur dan een berichtje naar bestuur@zkvdemeervogels.nl — we vertellen je graag meer over de functie!

